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Circ. 52 Venezia Mestre, 16/10/2024

Ai genitori degli alunni della scuola secondaria
di I° “G. Di Vittorio”

Ai docenti della scuola secondaria di I° “G. Di
Vittorio”

OGGETTO: Indicazioni per i colloqui in presenza a.s. 2024-2025

Si informa che a partire dal giorno 28/10/2024 e fino al 16 maggio 2025 saranno attivati i ricevimenti
settimanali con i singoli docenti.

| colloqui si svolgeranno in presenza e, con l'occasione, sara possibile per i genitori vedere la nuova
organizzazione degli spazi e delle aule nella nuova gestione della Didattica per Ambienti di

Apprendimento

Indicazioni per i genitori

e e famiglie potranno prenotarsi utilizzando I'apposita funzione del registro elettronico a partire
dalle 8:00 di lunedi 21/10/2024, inserendo obbligatoriamente il numero di cellulare e la propria
e-mail.

e Si consiglia di scaricare I'apposita APP di Spaggiari e di seguire il percorso: registro - colloqui
individuali - prenota colloquio - scegliere la posizione, ovvero la fascia oraria - inserire il numero
di telefono e I'e-mail.

e Si comunica che l'orario di inizio e di fine dell'ora di ricevimento devono ritenersi come
indicativi per mettere i docenti di raggiungere 'aula di ricevimento o di lezione in base al loro
orario in classe.

e Dopo la prenotazione del colloquio, il sistema assegnera al genitore un orario di ingresso in
base alla posizione scelta che va dalla numero 1 alla numero 4.

e | colloqui si svolgeranno in presenza presso la scuola “Giuseppe Di Vittorio”.

e | genitori dovranno presentarsi in portineria dove il personale collaboratore scolastico li invitera
a raggiungere l'aula in cui si svolgera il colloquio.

e Si comunica che da un monitoraggio effettuato lo scorso anno, & emerso che alcuni genitori
prenotavano tutti gli appuntamenti dell’anno in una sola volta dimenticando, a distanza di
mesi, di presentarsi o di dare preavviso di disdetta. Una tale distrazione ha negato ad altre
famiglie la possibilita di prenotarsi, e ai docenti quella di aggiungere altri genitori al colloquio,
bloccati oltretutto in inutili attese. Cio premesso, si ricorda che in caso di impedimento, i
genitori sono tenuti ad annullare subito la prenotazione per lasciare il posto ad altre famiglie
(registro - colloqui individuali - selezionare i colloqui prenotati quel giorno e cliccare su
“annulla” e poi “rimuovi”).

e | ricevimenti saranno sospesi nella settimana degli scrutini del primo quadrimestre e in quella
precedente, dal 29 gennaio al 9 febbraio compresi.

Indicazioni per i docenti
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e Potranno consultare dal registro Spaggiari I'elenco dei genitori prenotati: home - “Colloqui”.
Cliccando su “visualizza dettaglio” nella finestra della prenotazione, compariranno i numeri di
cellulare e le mail dei genitori.

o Ogni docente potra ricevere al massimo 4 genitori in un’ora.

® | docenti non dovranno in nessun caso cambiare l'ora e il giorno del colloquio sul registro
elettronico.

e (Qualora si renda necessario posticipare o anticipare un colloquio, i docenti potranno
concordarlo direttamente con i genitori interessati via e-mail o telefono.

o Nel caso di un’assenza programmata, i docenti provvederanno a comunicarlo ai genitori
prenotati dettando la comunicazione sul libretto e, successivamente potranno annullare il
colloquio: dalla home - “colloqui” - “modifica colloquio” - “cancella ora di ricevimento” -
“conferma”. Si precisa che il sistema non inviera gli SMS come indicato nella finestra.

o Nel caso di assenza non programmata, i docenti invieranno un’e-mail ai genitori prenotati
entro le ore 8:00 e poi annulleranno il colloquio sulla piattaforma.

e | docenti operanti in piu scuole e/o con un numero di ore di insegnamento inferiore alle 18
settimanali possono organizzare gli orari di colloquio in numero proporzionato al loro orario
ricevendo per 15, 30 0 45 minuti.

In allegato il calendario con le giornate di ricevimento.

Dirigente Scolastico Reggente
Dott.ssa Michela MANENTE

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi e per gli effetti dell’art. 3, c.2, D.Igs n.39/93



