
INDICAZIONI PER IL PRIMO ACCESSO ALL’ACCOUNT GOOGLE D’ISTITUTO

Cos'è un account istituzionale?
E' uno speciale indirizzo di posta elettronica (quasi identico ad un normale account di "Google
Gmail") che permette l'accesso alla nostra "Google Workspace for education", una serie di
programmi utilizzabili a scopo didattico che per funzionare hanno solo necessità di un dispositivo
compatibile (un computer, fisso o portatile, un tablet o uno smartphone) e un normale collegamento
ad internet.

Devo registrare nuovo account Google Gmail? Devo installare qualche app?
Assolutamente no! Non bisogna registrarsi da nessuna parte. Il vostro account è già stato creato
dalla scuola ed è già pienamente funzionante.
Bisogna solo entrare nel proprio account seguendo questa guida.
Per facilitare l'uso potrebbe essere necessario installare alcune app. In seguito vi diremo quali.

Qual è il mio indirizzo email?
Per gli studenti l'indirizzo email è così composto: cognome.nome@icleonardodavinci.org
Nel cognome e nel nome non ci sono spazi, accenti, apostrofi o altri caratteri "speciali". In caso di
doppio cognome o doppio nome l’account riporterà il primo nome e/o il primo cognome riportato
nell’anagrafica dello studente. In caso di cognome composto (es. De Bianchi Maria), l’account
google creato sarà: debianchi.maria@icleonardodavinci.org.

Qual è la password?
La password temporanea è quaderno e dovrà essere modificata al primo accesso.

Come fare ad accedere a questo account?
Si consiglia di avviare la procedura dal programma per navigare su internet "Google Chrome".
Se non l'avete già installata sul telefonino o sul tablet si consiglia di installare l'app.
Tutti i modelli "Android" dovrebbero avere già l'app, nei modelli Apple invece potrebbe non esserci.
Si consiglia anche di tenere sempre aggiornata l'app.
Per installare o aggiornare l'app su dispositivi "Android" (quasi tutti i telefoni o i tablet che non sono
della Apple) si può andare a questo link.
Per installare l'app su iPhone o su iPad si può andare su questo link.
Una volta aperta l'applicazione Google Chrome bisogna accedere al sito www.gmail.com e
selezionare il tasto "Avanti" o il tasto "Utilizza un altro account"
Se l'alunno ha già un altro account Gmail può selezionare "Utilizza un altro account".
Si consiglia comunque di uscire dagli altri account Gmail, per evitare confusione.
Una buona parte dei problemi avuti nell'accesso all'account istituzionale è proprio legato al fatto che
non ci si rende conto di essere già dentro GMail con un account privato. Per uscire dai vostri
account privati, basta seguire questa guida. Gli utenti possono anche accedere a più account
contemporaneamente, ma questo può generare confusione e rendere meno semplice l'accesso ai
servizi dell'account istituzionale.

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.android.chrome
https://apps.apple.com/it/app/chrome-browser-web-di-google/id535886823
http://www.gmail.com/


1. Entrare nel sito www.google.com

2. Cliccare sui 9 puntini in alto a destra

3. Selezionare l'icona di GMAIL e cliccarci sopra

4. Si aprirà la finestra di GMAIL
5. Cliccare in alto a destra su "Accedi"



Se si possiede già un altro account privato di gmail basterà cliccare sulla propria mail gmail e
selezionare la voce “accedi con un altro account”.

6. inserire le credenziali fornite dalla scuola.
"cognome.nome@icleonardodavinci.org"

7. inserire la password quaderno
8. Al primo accesso chiederà di accettare le "Condizioni di utilizzo"
9. A questo punto Google chiederà di MODIFICARE LA PASSWORD con una personale.



10. Consigliamo di conservare le credenziali sul proprio smartphone o tablet per poterle utilizzare in
qualsiasi momento.

11. A questo punto si potranno usare tutte le app a disposizione su Google Workspace (Drive,
Gmail, Calendar, ecc.)


