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Circ. 90 Venezia Mestre, 17/10/2022

Alle Famiglie alunni scuola Secondaria
Ai Docenti della scuola secondaria

OGGETTO: INDICAZIONI PER COLLOQUI IN MODALITA ONLINE A.S. 2022-2023.

Si informa che a partire dal giorno 24/10/2022 e fino al 19 maggio 2023 saranno attivati i colloqui
settimanali con i singoli docenti in modalita online.

Indicazioni per i genitori:

e Le famiglie potranno prenotarsi utilizzando I'apposita funzione del registro elettronico a
partire da sabato 22/10/22, inserendo obbligatoriamente il numero di cellulare e la mail.

e Si consiglia di scaricare I'apposita APP di Spaggiari e di seguire il percorso: registro - colloqui
individuali - prenota colloquio - scegliere la posizione, ovvero la fascia oraria - inserire il
numero di telefono e la mail;

o Dopo la prenotazione del colloquio, il sistema assegnera al genitore un orario di ingresso in
base alla posizione scelta che va dalla numero 1 alla numero 4;

e | colloqui si svolgeranno in modalita online sulla piattaforma Google Meet;

e | link dei colloqui saranno inviati sabato 22/10/22 via mail alle famiglie e non saranno piu
modificati fino al 19 maggio 2023;

e Apartire dal 24/10/2022, dopo aver controllato I'orario del colloquio sul registro elettronico,
i genitori dovranno cliccare sul link ricevuto via mail associato al docente, e attendere Ila
conferma dell’insegnante per poter partecipare alla riunione;

e Sicomunica che da un monitoraggio effettuato lo scorso anno, &€ emerso che alcuni genitori
prenotavano tutti gli appuntamenti dell’anno in una sola volta dimenticando, a distanza di
mesi, di presentarsi o di dare preavviso di disdetta. Una tale distrazione ha negato ad altre
famiglie la possibilita di prenotarsi, e ai docenti quella di aggiungere altri genitori al colloquio,
bloccati oltretutto in inutili attese. Cio premesso, si ricorda che in caso di impedimento, i
genitori sono tenuti ad annullare subito la prenotazione per lasciare il posto ad altre
famiglie (registro - colloqui individuali - selezionare i colloqui prenotati quel giorno e cliccare
su “annulla” e poi “rimuovi”);

e | ricevimenti saranno sospesi durante la settimana degli scrutini del primo quadrimestre.
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Indicazioni per i docenti:

e potranno consultare dal registro Spaggiari I'elenco dei genitori prenotati: home - “Colloqui”.
Cliccando su “visualizza dettaglio” nella finestra della prenotazione, compariranno i numeri
di cellulare e le mail dei genitori;

e ogni docente potra ricevere al massimo 4 genitori in un’ora;

e i docenti non dovranno in nessun caso cambiare I'ora e il giorno del colloquio sul registro
elettronico;

e qualora si renda necessario posticipare o anticipare un colloquio, i docenti potranno
concordarlo direttamente con i genitori interessati via mail o telefono;

e nel caso di un’assenza programmata, i docenti provvederanno a comunicarlo ai genitori
prenotati dettando la comunicazione sul libretto e, successivamente potranno annullare il
colloquio: dalla home - “colloqui” - “modifica colloquio” - “cancella ora di ricevimento” -
“conferma”. Si precisa che il sistema non inviera gli SMS come indicato nella finestra.

e nel caso di un’assenza non programmata, i docenti invieranno una mail ai genitori prenotati
entro le ore 8:00 e poi annulleranno il colloquio sulla piattaforma.

Prima del colloquio i genitori e i docenti sono tenuti ad accertarsi che le impostazioni del sistema,
del browser o dell’app consentano la funzionalita e I’accensione della webcam e del microfono.

Dirigente Scolastico
Dott.ssa Barbara BERNARDONE
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