
 

 

 

            
 
 
Circ.  65                                                      Venezia  Mestre, 21/10/2020 
 
 

Ai  Collaboratori Scolastici 
p.c. ai Referenti di plesso 

 
 
 

OGGETTO Rettifica della Circolare n. 52 e precisazione sulla rotazione dei turni e ritiro della 
posta 
               
 

A rettifica della Circolare n. 52 si comunica che la collaboratrice Monferrante Martina è assegnata 
al plesso di scuola primaria “Virgilio” mentre la collaboratrice Schirillo Gerardina è assegnata al 
plesso della scuola secondaria di primo grado “G. Di Vittorio”. 
Si comunica che i due turni (mattina e pomeriggio) devono essere scambiati settimanalmente. 
 
Posta interna. 
La consegna della posta interna ordinaria, per tutti i documenti non inviabili tramite mail, avverrà 
di norma SOLO nella giornata del MERCOLEDI’ con le seguenti modalità. 
 
Da sede centrale ai plessi: il collaboratore scolastico di sede distaccata in servizio con il turno 
pomeridiano preleverà la posta presso la sede centrale all’inizio del suo turno poi si recherà nel 
plesso. 
Dai plessi alla sede centrale: solo se presente posta nel plesso, il collaboratore del turno 
antimeridiano di sede distaccata concluderà il suo turno di servizio con la consegna della posta alla 
sede centrale. 
 
Le telefonate agli uffici amministrativi sono autorizzate solo per comunicazioni urgenti e 
l’allontanamento dal proprio plesso deve essere autorizzato dal D.S.G.A.. 
 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Anna Dello Buono 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai  
 sensi e per gli effetti dell’art. 3, c.2, D.lgs n.39/93 

 
 
 
 
 
 

 

Ministero dell’Istruzione, dell’Università  e della Ricerca 

ISTITUTO COMPRENSIVO “L. DA VINCI” - MESTRE (VE) 

via Tevere, 93 - tel. 041614863 -  fax 0415346917  
Codice meccanografico: VEIC87300D - C.F. 82011580279 

http://www.icleonardodavincivenezia.edu.it 
veic87300d@istruzione.it  veic87300d@pec.istruzione.it 

 

mailto:veic87300d@istruzione.it
mailto:veic87300d@pec.istruzione.it


 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


