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EoPRICA  ITA SIS

Circ. 65 Venezia Mestre, 21/10/2020

Ai Collaboratori Scolastici
p.c.ai  Referenti di plesso

OGGETTO Rettifica della Circolare n. 52 e precisazione sulla rotazione dei turni e ritiro della
posta

A rettifica della Circolare n. 52 si comunica che la collaboratrice Monferrante Martina € assegnata
al plesso di scuola primaria “Virgilio” mentre la collaboratrice Schirillo Gerardina e assegnata al
plesso della scuola secondaria di primo grado “G. Di Vittorio”.

Si comunica che i due turni (mattina e pomeriggio) devono essere scambiati settimanalmente.

Posta interna.
La consegna della posta interna ordinaria, per tutti i documenti non inviabili tramite mail, avverra
di norma SOLO nella giornata del MERCOLEDI’ con le seguenti modalita.

Da sede centrale ai plessi: il collaboratore scolastico di sede distaccata in servizio con il turno
pomeridiano prelevera la posta presso la sede centrale all’inizio del suo turno poi si rechera nel
plesso.

Dai plessi alla sede centrale: solo se presente posta nel plesso, il collaboratore del turno
antimeridiano di sede distaccata concludera il suo turno di servizio con la consegna della posta alla
sede centrale.

Le telefonate agli uffici amministrativi sono autorizzate solo per comunicazioni urgenti e
I"allontanamento dal proprio plesso deve essere autorizzato dal D.S.G.A..

Il Dirigente Scolastico

Anna Dello Buono
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi e per gli effetti dell’art. 3, c.2, D.Igs n.39/93
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