
 

 

            
 
 

PIANO PER LA RIPARTENZA IN SICUREZZA  A.S. 2020-2021 
 

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI COVID PER LE FAMIGLIE E GLI ALUNNI 
APPENDICE AL REGOLAMETO DI ISTITUTO 

 
 

1. I genitori/tutori SONO obbligati  a RILEVARE OGNI GIORNO  il controllo della temperatura 

corporea ai propri figli  a casa prima di recarsi a scuola così come previsto dal Rapporto Covid19 

dell’ISS n.58/2020. 

2. I genitori NEL RISPETTO DELLE NORME DI RIFERIMENTO non devono assolutamente mandare a 

scuola i figli che abbiano febbre oltre i 37.5° o altri sintomi febbrili (ad es. tosse, cefalea, sintomi 

gastrointestinali, mal di gola, difficoltà respiratorie, dolori muscolari, congestione nasale, brividi, 

perdita o diminuzione dell’olfatto o del gusto, diarrea), oppure che negli ultimi 14 giorni siano 

entrati in contatto con malati di COVID o con persone in isolamento precauzionale,  oppure se i 

figli o la famiglia siano rientrati dai Paesi a rischio e posti in isolamento così come indicato dal 

Ministero della Salute onde evitare anche i possibili contagi in itinere. 

3. Nel caso di assenze dovute a cause Covid 19 avvertire tempestivamente la scuola e seguire le 

indicazioni contenute al punto n.9 del protocollo di istituto pubblicato sul sito della scuola . 

4. Nel caso di assenza non dovuta a Covid-19 i genitori/tutori consapevoli di tutte le conseguenze 

civili e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci compileranno l’AUTODICHIARAZIONE 

ASSENZA DA SCUOLA PER MOTIVI DI SALUTE NON SOSPETTI PER COVID-19 allegato 7 del 

protocollo Covid di istituto pubblicato sul sito dell’istituto in mancanza della quale non sarà 

possibile la riammissione a scuola, in cui consapevoli dell’importanza del rispetto delle misure di 

prevenzione finalizzate alla diffusione di COVID-19 per la tutela della salute della  collettività 

dichiarano:  

che il proprio figlio può essere riammesso al servizio/scuola poiché nel periodo di assenza NON HA 

PRESENTATO i seguenti sintomi potenzialmente sospetti per COVID-19: 

● febbre (> 37,5° C) 

● tosse 

● difficoltà respiratorie 

● congiuntivite 

● rinorrea/congestione nasale 

● sintomi gastrointestinali (nausea/vomito, diarrea) 

● perdita/alterazione improvvisa del gusto (ageusia/disgeusia) 

● perdita/diminuzione improvvisa dell’olfatto (anosmia/iposmia) 

● mal di gola 

● cefalea 

● mialgie 

In caso di presenza di questi sintomi il genitore dovrà contattare il medico curante (Pediatra di 
Libera Scelta o Medico di Medicina Generale) per le valutazioni cliniche e gli esami necessari, prima 
della riammissione al servizio/scuola. 
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5. All’avvio delle lezioni sarà consegnato a tutti i genitori/tutori legali un plico contenente 

l’autodichiarazione (allegato n. 2 del protocollo Covid di istituto), relativa alla conoscenza e 

applicazione delle disposizioni di cui al DPCM 7/8/2020, art. 1, comma 6, lettera a e delle attuali 

misure anti contagio e di contrasto all’epidemia COVID-19. 

6. Le modalità di comunicazione relative alle eventuali assenze dovute a infezione Covid-19 sono 

indicate al  punto 10  del Protocollo Covid di Istituto. 

7. Ad eccezione dei bambini della scuola dell’infanzia e dei casi particolari è obbligatorio l’uso della 

mascherina preferibilmente chirurgica di uso quotidiano o “di comunità” di propria dotazione fino 

all’arrivo dei dispositivi che saranno consegnati alla scuola dal Commissario Straordinario Arcuri e 

prontamente distribuiti a tutti gli alunni della scuola primaria e secondaria dal Dirigente Scolastico. 

È vietato l’uso di mascherine del tipo FFP2 o FFP3 con valvola. Ogni alunno dovrà inoltre avere: 

• Una bustina igienica dove riporre la mascherina quando non è previsto l’utilizzo; 

• Una mascherina di riserva. 

8. Nelle scuole dell’infanzia l’ingresso è consentito dalle ore 8.00 alle ore 9.00 agli alunni e a un solo 

genitore accompagnatore, non sono consentiti ingressi di bambini non frequentanti le scuole 

dell’infanzia. Si chiede agli accompagnatori di rispettare il distanziamento e di non creare 

assembramenti nelle aree esterne alla scuola. Per le modalità di ingresso/uscita e per gli orari, si 

rimanda all’allegato 4.a del  protocollo Covid di istituto pubblicato sul sito della scuola.  In ogni 

singolo plesso scolastico sono stati predisposti specifici  percorsi di entrata/uscita alle sezioni 

utilizzando tutti gli ingressi disponibili. Agli alunni e  al personale sarà rilevata quotidianamente la 

temperatura corporea con appositi termo scanner in dotazione di ciascun piccolo gruppo. 

9. Per la scuola primaria e secondaria gli ingressi e le  uscite devono avvenire in file ordinate e con le 

mascherine indossate. In ogni singolo plesso scolastico sono stati predisposti specifici  percorsi di 

entrata/uscita, utilizzando tutti gli ingressi disponibili e scaglionando gli ingressi con orari 

diversificati come indicato nella circolare n. 9 pubblicata sul sito della scuola in data 7 settembre 

2020 e relativa alla prima settimana di scuole e  nel protocollo covid di istituto nell'allegato n. 4.b e 

4.c 

10. TUTTI I GENITORI/TUTORI  devono impegnarsi a rispettare rigorosamente gli orari indicati di 

entrata/uscita nel rispetto dello scaglionamento e dell’organizzazione della scuola. 

11. Dopo aver accompagnato o ripreso i figli, i genitori devono evitare di trattenersi nei pressi degli 

edifici scolastici (marciapiedi, parcheggi, piazzali, etc.).  

12. Nelle procedure di ingresso alle aule gli studenti si raccolgono nelle aree di stazionamento 

all’esterno/interno delle pertinenze scolastiche ed entreranno secondo l’ordine e dalle entrate 

stabilite e  indicate nell’apposita circolare n.9 del 7 settembre 2020 e nell’allegato n. 4.a-4.b-4.c del 

protocollo Covid di istituto,   indossando la mascherina e distanziandosi dai compagni per almeno 

1 metro. 

13. Al suono della campanella, secondo l’ordine previsto per classe, in fila  e distanziati di 1 metro, gli 

studenti entrano a scuola  seguendo i percorsi indicati, ed effettuando l’igienizzazione delle mani. 

14. Gli alunni che utilizzano la bicicletta  possono sistemarla all’interno del cortile della scuola sulle 

apposite rastrelliere/aree entro e non oltre 10 minuti prima del suono della prima campanella, 

dopodiché si recheranno al punto di raccolta della propria classe fuori dal cancello in attesa di 

entrare in base al proprio turno. 

15. Gli alunni eventualmente ritardatari delle classi entrano alla fine delle operazioni di ingresso dai 

cancelli preposti. I cancelli saranno CHIUSI  5 minuti dopo l’ingresso dell’ultimo gruppo. 

Successivamente sarà possibile l’ingresso solo dal cancello/portone principale dei plessi. SI 

RACCOMANDA IL RISPETTO DELLA PUNTUALITÀ’. 

16. Gli alunni che non hanno autorizzazione di uscita autonoma,  i cui genitori/tutori siano in ritardo 

all’uscita , verranno riaccompagnati nell’atrio principale della scuola e attenderanno il loro arrivo 



 

 

per essere riconsegnati al cancello /portone. Nel rispetto del Regolamento di istituto qualora i 

genitori tardassero oltre i 15 minuti senza avvisare la scuola saranno allertate le forze dell’ordine 

preposte. 

17. Durante le attività in aula e in laboratorio le alunne e gli alunni, salvo diverse disposizioni 

ministeriali e del CTS, possono togliere la mascherina durante la permanenza al proprio posto 

qualora sia possibile mantenere il distanziamento e solo in presenza dell’insegnante. Le alunne e gli 

alunni possono togliere la mascherina anche durante le attività sportive in palestra le quali possono 

essere svolte solo in presenza degli insegnanti qualora sia possibile mantenere il distanziamento. 

18. L’accesso alla segreteria sarà garantito,  secondo l’orario previsto, sempre previo appuntamento, 

per casi di assoluta necessità, non risolvibili telematicamente o telefonicamente 

19. Non è ammesso l’ingresso a scuola dei genitori, a meno che non siano stati contattati dalla scuola 

o per gravi motivi. In caso di dimenticanza di materiale scolastico o altri effetti personali i genitori 

sono pregati di non recarsi a scuola: i bambini e i ragazzi possono farne a meno. 

20. Il materiale didattico di ogni  alunno non potrà essere condiviso con altri alunni, non è consentito 

portare giochi  da casa. 

21. E’ vietato lasciare a scuola oggetti personali  per facilitare le operazioni di pulizia e disinfezione 

degli ambienti 

22. Giubbotti e cappotti potranno essere riposti negli appositi attaccapanni destinati  alle singole classi. 

23. Nelle scuole primarie e secondarie di primo grado ogni unità oraria prevederà 10 minuti di “pausa 

relax” anche per favorire ulteriori aperture delle finestre finalizzate all’arieggiamento delle aule. 

24. Per l’accesso ai bagni e agli altri spazi comuni è OBBLIGATORIO l’uso della mascherina. 

25. Al fine di evitare assembramenti, l’accesso ai bagni destinati alle classi alla scuola secondaria sarà 

comunque consentito solo durante l’orario di lezione e mai durante la pausa relax, con la 

necessaria ragionevolezza nelle richieste. Alla scuola primaria l’accesso ai bagni è consentito 

durante l’orario di lezione, un alunno per volta,  e durante la pausa merenda sempreché  tutta la 

classe si rechi al bagno, nel turno stabilito, accompagnata dal docente che vigila sul rispetto del 

distanziamento. Tutte le uscite/entrate a/da i servizi igienici effettuate durante l’orario di lezione, 

saranno registrate sull’apposito registro in dotazione di ogni classe per garantire il tracciamento 

degli alunni per la gestione di eventuali  Casi Covid 19 di cui al punto 9 del protocollo Covid di 

istituto. 

26. Si ritiene di dover specificare che il lavaggio frequente delle mani con acqua e sapone e la 

frequente disinfezione con l’impiego di soluzioni disinfettanti a base alcolica con concentrazione di 

alcol non inferiore al 60% ma preferibilmente non superiore al 70% sono misure primarie di 

prevenzione della diffusione del contagio da Covid-19. È necessario procedere al lavaggio e alla 

disinfezione delle mani: 

• Prima di consumare pasti o spuntini; 

• Prima e dopo aver utilizzato i servizi igienici; 

• prima di utilizzare strumenti o attrezzature di uso promiscuo; 

Non è consentito portare asciugamani da casa 

27. Gli alunni rimarranno nelle proprie aule e potranno consumare la merenda, rigorosamente da 

seduti, non possono alzarsi mentre mangiano, e quando finita la merenda si alzano dal banco 

dovranno indossare la mascherina. Non è ammesso alcuno scambio di cibi o bevande. 

28. Presso l’Istituto sono disponibili le soluzioni disinfettanti comuni, attraverso dispenser, nelle 

seguenti posizioni: - tutti gli ingressi all’edificio - tutte le classi/sezioni - tutti i laboratori - tutte le 

palestre -tutte le mense - tutti gli uffici. 

29. Le corrette modalità di lavaggio delle mani sono descritte nel manifesto del Ministero della Sanità 

che è posizionato nei punti a maggior visibilità di ciascun plesso (ingresso, atrio, corridoi, mensa, 

palestra, bagni) e all’interno di ciascuna classe. 



 

 

30. Al fine di evitare l’uscita al bagno a fini non essenzialmente igienici ma per bere, tutti gli alunni 

dovranno essere provvisti di bottigliette d’acqua o borracce identificabili con nome e cognome, e 

in nessun caso scambiate tra alunni 

31. I banchi  devono rigorosamente essere mantenuti nella posizione in cui vengono trovati nelle aule. 

Sul pavimento sono presenti degli adesivi (strisce giallo/nere) per ciascun  banco, che 

corrispondono alla posizione delle due gambe anteriori. 

32. I docenti e i genitori devono provvedere ad una costante azione educativa sui minori affinché 

evitino assembramenti, rispettino le distanze di sicurezza, lavino le mani e/o facciano uso del gel, 

starnutiscano o tossiscano in fazzoletti di carta usa e getta (dotazione a cura della famiglia) o nel 

gomito, evitino di toccare con le mani bocca, naso e occhi. 

33. Le singole scuole dispongono di termometri senza contatto (termo scanner). In qualsiasi momento, 

il personale potrà farne uso per verificare situazioni dubbie. 

34. Qualora un alunno si senta male a scuola rivelando i sintomi sopraddetti, sarà immediatamente 

isolato, secondo le indicazioni del Rapporto Covid19 dell’ISS n.58/2020. I genitori/tutori saranno 

immediatamente avvisati e SONO TENUTI  al prelievo del minore nel più breve tempo possibile. Il  

referente Covid darà comunicazione del caso sospetto agli organi sanitari preposti come è indicato 

nel punto 9 del protocollo Covid di istituto.  È indispensabile garantire la reperibilità di un 

familiare o di un delegato, durante l’orario scolastico. 

35. I genitori degli alunni non possono accedere all’interno della scuola nei momenti di ingresso e 

uscita. Per evitare assembramenti all’esterno, è opportuno che si rechi a scuola un solo 

accompagnatore. 

36. I colloqui dei genitori con i docenti saranno effettuati a distanza, in videoconferenza, previo 

appuntamento via email, per i dettagli sarà emanata una circolare sul sito. 

37. Qualora si potrà accedere alla palestra, durante il cambio per le lezioni di scienze motorie, gli 

alunni dovranno evitare accuratamente di mescolare gli abiti. Negli spogliatoi va tenuta la 

mascherina. Qualora le attività didattiche si svolgano in ambienti esterni alla scuola, tutti sono 

tenuti a mantenere il distanziamento fisico e a rispettare le misure di prevenzione. 

38. Si può portare da casa esclusivamente la merenda. Non sono consentiti altri cibi e non è possibile 

festeggiare compleanni o altre ricorrenze. 

39. Per il servizio mensa sarà erogata nel rispetto della disposizioni vigenti una integrazione del 

protocollo Covid di istituto. 

40. Analogamente per l’uso dei laboratori e palestre, al momento interdetti, saranno emanate 

specifiche integrazioni al protocollo Covid di istituto. 

 

Il presente prontuario non sostituisce l’obbligo da parte dei genitori/tutori di visionare il Protocollo covid 
di istituto pubblicato sul sito della scuola all’indirizzo http://www.icleonardodavincivenezia.it. 
 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
Anna DELLO BUONO 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai  
 sensi e per gli effetti dell’art. 3, c.2, D.lgs n.39/93 
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Allegato 1 
 

Estratto del punto n. 10 del Protocollo Covid di istituto pubblicato sul sito della scuola all’indirizzo 
http://www.icleonardodavincivenezia.it 
 
10) GESTIONE DELLE EMERGENZE 
Per la gestione dei casi e focolai di infezione sono seguite le “Indicazioni operative per la gestione di casi e 
focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia” del Rapporto ISS COVID-19 n. 
58/2020. 
In particolare sono individuati il/i referente/i scolastico/i d'Istituto per il CoViD-19 e i relativi sostituti nelle 
persone di: 
Coordinatore Covid di Istituto: Dirigente scolastico Anna Dello Buono, sostituti 1° Collaboratore vicario 
Monica Ghezzo e 2° Collaboratore del DS Maria Pia Saccone 
Referenti Covid di plesso:  

plesso REFERENTE SOSTITUTO 

DI VITTORIO:  
 

 Smaniotto  Arcangeli 

DA VINCI Zanatta Bacci 

BARACCA Bellio  

VIRGILIO Ghirardi Buscema 

PICCOLO PRINCIPE Agostinello Bognanni 

RODARI Cosoli  
 

I referenti scolastici COVID sono avviati ad apposita formazione a distanza organizzata dall’ISS. 
In ciascun plesso scolastico è individuato il locale dedicato (o l’area di isolamento) come indicato nelle 
planimetrie allegate. 
Le modalità operative previste nel documento sopra citato sono le seguenti: 
Nel caso in cui un alunno presenti un aumento della temperatura corporea al di sopra di 37,5°C o un 
sintomo compatibile con COVID-19, in ambito scolastico 

• L’operatore scolastico che viene a conoscenza di un alunno sintomatico deve avvisare il referente 

scolastico per COVID-19. 

• Il referente scolastico per COVID-19 o altro componente del personale scolastico deve telefonare 

immediatamente ai genitori/tutore legale. 

• L’alunno viene ospitato in una stanza dedicata e vigilato dal collaboratore scolastico. 

• Procedere  alla rilevazione della temperatura corporea, da parte del personale scolastico individuato, 

mediante l’uso di termometri che non prevedono il contatto (termo scanner). 

• Il minore non deve essere lasciato da solo ma in compagnia di un adulto che preferibilmente non deve 

presentare fattori di rischio per una forma severa di COVID-19 come, ad esempio, malattie croniche 

preesistenti (Nipunie Rajapakse et al., 2020; Götzinger F at al 2020) e che dovrà mantenere, ove 

possibile, il distanziamento fisico di almeno un metro e la mascherina FPP2”/visiera fino a quando 

l’alunno non sarà affidato a un genitore/tutore legale. 

• Far indossare una mascherina chirurgica all’alunno se ha un’età superiore ai 6 anni e se la tollera.  

• Dovrà essere dotato di mascherina chirurgica chiunque entri in contatto con il caso sospetto, compresi i 

genitori o i tutori legali che si recano in Istituto per condurlo presso la propria abitazione. 

• Fare rispettare, in assenza di mascherina, l’etichetta respiratoria (tossire e starnutire direttamente su di 

un fazzoletto di carta o nella piega del gomito). Questi fazzoletti dovranno essere riposti dallo stesso 

alunno, se possibile, ponendoli dentro un sacchetto chiuso in apposito cestino dedicato. 

• Seguiranno pulizia e disinfezione delle superfici della stanza o area di isolamento dopo che l’alunno 

sintomatico è tornato a casa. 

• I genitori devono contattare il PLS/MMG per la valutazione clinica (triage telefonico) del caso. 

• Il PLS/MMG, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo comunica 

al DdP. 
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• Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico. 

• Il Dipartimento di prevenzione si attiva per l'approfondimento dell'indagine epidemiologica e le 

procedure conseguenti. 

Se il test è positivo, si notifica il caso e si avvia la ricerca dei contatti e le azioni di sanificazione straordinaria 
della struttura scolastica nella sua parte interessata. Per il rientro in comunità bisognerà attendere la 
guarigione clinica (cioè la totale assenza di sintomi). La conferma di avvenuta guarigione prevede 
l’effettuazione di due tamponi a distanza di 24 ore l’uno dall’altro. Se entrambi i tamponi risulteranno 
negativi la persona potrà definirsi guarita, altrimenti proseguirà l’isolamento. Il referente scolastico COVID-
19 deve fornire al Dipartimento di prevenzione l’elenco dei compagni di classe nonché degli insegnanti del 
caso confermato che sono stati a contatto nelle 48 ore precedenti l’insorgenza dei sintomi. I contatti stretti 
individuati dal Dipartimento di Prevenzione con le consuete attività di contact tracing, saranno posti in 
quarantena per 14 giorni dalla data dell’ultimo contatto con il caso confermato. Il DdP deciderà la strategia 
più adatta circa eventuali screening al personale scolastico e agli alunni. 
Se il tampone naso-oro faringeo è negativo, in paziente sospetto per infezione da SARS-CoV-2, a giudizio del 
pediatra o medico curante, si ripete il test a distanza di 2-3 gg. Il soggetto deve comunque restare a casa 
fino a guarigione clinica e a conferma negativa del secondo test. 
In caso di diagnosi di patologia diversa da COVID-19 (tampone negativo), il soggetto rimarrà a casa fino a 
guarigione clinica seguendo le indicazioni del PLS/MMG che redigerà una attestazione che il 
bambino/studente può rientrare scuola poiché è stato seguito il percorso diagnostico-terapeutico e di 
prevenzione per COVID-19 di cui sopra e come disposto da documenti nazionali e regionali. 
 

Nel caso in cui un operatore scolastico presenti un aumento della temperatura corporea al di sopra di 
37,5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, in ambito scolastico: 

• Assicurarsi che l’operatore scolastico indossi, come già previsto, una mascherina chirurgica; invitare 

e ad allontanarsi dalla struttura, rientrando al proprio domicilio e contattando il proprio MMG per 

la valutazione clinica necessaria. Il Medico curante valuterà l’eventuale prescrizione del test 

diagnostico. 

• Il MMG, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo comunica 

al DdP. 

• Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico. 

• Il Dipartimento di Prevenzione si attiva per l’approfondimento dell’indagine epidemiologica e le 

procedure conseguenti. 

• Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico e si procede come 

indicato in precedenza 

 In caso di diagnosi di patologia diversa da COVID-19, il MMG redigerà una attestazione che l’operatore può 
rientrare scuola poiché è stato seguito il percorso diagnostico-terapeutico e di prevenzione per COVID-19 di 
cui al punto precedente e come disposto da documenti nazionali e regionali. 
 Si sottolinea che gli operatori scolastici hanno una priorità nell’esecuzione dei test diagnostici. 
Per il tracciamento dei contatti dei singoli casi sono seguite le indicazioni del documento sopra citato, in 
particolare: 

• è resa tracciabile mediante registro la presenza di ciascun alunno; 

• è resa tracciabile (contatti, classi, locali) la presenza di ciascun docente e di ciascun operatore 

scolastico (collaboratori scolastici, assistenti amministrativi, ecc.); 

• è resa tracciabile mediante registro in ogni plesso la presenza di personale terzo operatore: addetti 

mensa, accudienti disabili, esperti, ecc. 

• è resa tracciabile mediante registro la presenza di tutte le altre persone che hanno avuto accesso ai 

locali scolastici (genitori, utenza, incaricati della consegna di materiali, ecc.) 

Nel caso di presenza a scuola di una persona con sospetto o conferma di contagio da COVID-19, la pulizia e 
la disinfezione saranno effettuate secondo quanto indicato nella Circolare MS del 22/02/2020 e i rifiuti 
prodotti da tali attività, come gli stracci e i DPI monouso impiegati, saranno raccolti separatamente, trattati 
ed eliminati come materiale potenzialmente infetto, categoria B (UN 3291). 


